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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N°239/2026

1. INTRODUGAO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP constitui a primeira etapa do planejamento da contratagéo e tem
por finalidade caracterizar a necessidade da Administracao, identificar as solugdes disponiveis no mercado e demonstrar
a viabilidade técnica, econdmica e ambiental da solug&o que melhor atende ao interesse publico.

1.2.  Oestudo busca subsidiar a futura contratagéo de empresa(s) especializada(s) na prestagao de servigos graficos,
compreendendo a produgéo de materiais diversos, tais como banners, faixas, folders, cartazes, revistas, letreiros,
adesivos, formularios, blocos, pastas, crachas, sinalizagdes e demais materiais graficos necessarios ao atendimento
das demandas das Secretarias Municipais.

1.3. A elaboracdo deste estudo considera as necessidades atuais da Administragdo Municipal, o historico de
consumo, as demandas apresentadas pelas Secretarias e as condi¢des de fornecimento existentes no mercado,
buscando assegurar planejamento adequado, padronizagéo, qualidade, continuidade dos servigos e racionalizagéo dos
recursos publicos.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE
21. A presente contratagdo tem por objetivo atender & necessidade continua da Administragdo Municipal de
Sapezal-MT quanto a produgéo de materiais e servigos graficos indispensaveis ao desenvolvimento das atividades
administrativas, institucionais, educacionais, sociais, culturais e de comunicagdo com a populagao.
2.2.  Os materiais gréaficos serdo utilizados, entre outras finalidades, para:
a) apoiar campanhas informativas, educativas, preventivas e de conscientizagdo promovidas pelo Municipio;
b) divulgar agdes, programas, projetos e servigos publicos de interesse coletivo;
c) fornecer suporte visual e institucional para eventos, palestras, conferéncias, reunides, audiéncias publicas e
atividades comunitarias;
d) assegurar a padronizag&o da identidade visual dos 6rgéos e unidades administrativas;
e) auxiliar as atividades administrativas mediante impressdo de formularios, blocos, atestados, recibos,
documentos, pastas e outros materiais de expediente;
f) realizar identificagéo, sinalizagdo e comunicag&o visual de prédios, unidades, veiculos e espagos publicos;
g) atender as demandas das areas de salde, educagdo, assisténcia social, administragdo, cultura, esporte e
demais setores municipais.
2.3. A contratagdo de empresa especializada mostra-se necessaria em razdo da diversidade de materiais
demandados, da necessidade de diferentes processos de impressdo e acabamento, da utilizagdo de equipamentos
especificos e da necessidade de atendimento em quantidades e prazos variaveis, conforme as demandas das
Secretarias Municipais.
2.4. A contratagdo também busca evitar a interrupcédo das atividades administrativas e institucionais decorrente da
indisponibilidade de materiais graficos, garantindo condigbes adequadas para a execugdo das politicas publicas e para
a comunicagao entre a Administragéo e a populagéo.
2.5. O publico impactado pela contratagdo compreende:
e Publico interno: servidores, colaboradores e unidades administrativas municipais, que utilizardo os materiais
para execugéo das atividades administrativas e institucionais.
e Publico externo: cidaddos e usuarios dos servigos publicos, que terdo acesso a informagdes, orientages,
campanhas educativas, materiais institucionais e sinalizag&o dos espagos publicos.
2.6. A contratagdo devera observar os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade,
transparéncia, publicidade, interesse publico e desenvolvimento nacional sustentavel, buscando-se solugdo compativel
com a necessidade efetivamente identificada.

3. ALINHAMENTO COM PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

3.1.  Demonstracdo do alinhamento da contratagdo com o planejamento da Administragdo, mediante identificacdo de
sua previsdo no Plano Anual de Contratagdes, quando elaborado, ou apresentacéo de justificativa para a auséncia de
previsdo, nos termos do art. 9°, inciso IX, da IN n® 58/2022 e do art. 18, § 1°, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

3.2.  Apresente contratacéo é realizada de forma habitual por essa Administragdo Publica, sendo que as quantidades
sdo formadas conforme a necessidade da Administragdo em conjunto com a relagéo de aquisigao/contratagéo do ultimo
ano, estando contemplada no Plano Anual de Contratagdes de 2026.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
41. Os servigos graficos deverdo atender as especificagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia,
assegurando qualidade de impressao, acabamento, durabilidade e resisténcia dos materiais, de modo a atender
adequadamente as necessidades das Secretarias Municipais e garantir a padronizagdo e a adequada apresentagdo
dos materiais institucionais.
4.2.  Seréa inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo nos termos da lei de licitagbes, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido no Edital.
4.3. Obrigagoes contratada:
4.3.1. A contratada devera entregar os produtos conforme as especificagdes técnicas, realizar a entrega conforme
quantidade solicitada, respeitando a data, prazo e os locais determinados pela secretaria solicitante.
4.3.2. Atender imediatamente as reclamagdes do CONTRATANTE, devendo efetuar corregdes quando da
constatagéo de defeitos, imperfeicbes, alteragdes ou qualquer irregularidade nos itens fornecidos.
4.3.3. Assumir a inteira responsabilidade técnica e administrativa, assim como garantia dos produtos defeituosos,
néo podendo, sob qualquer hipétese, transferir a outras empresas a responsabilidade por falhas e/ou problemas de
funcionamento do servigo.
4.3.4. Responsabilizar-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre a execugéo dos servigos contratados, bem como por todas as despesas com materiais,
m&o de obra, confecgdo, impressdo, acabamento, frete, transporte, descarregamento, montagem e instalagao,
quando previstas nas especificacdes dos respectivos itens, devendo todos os custos estar incluidos nos pregos
ofertados, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE.
4.3.5. Responder, quando da execugdo dos servigos, pelos danos comprovadamente causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.
4.3.6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fiscais e demais
obrigagdes sociais resultantes da adjudicagao e execugao deste contrato.
4.3.7. Manter, durante todo o periodo de vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitagdo exigidas por ocasido
do certame competitivo que deu origem a presente contratagao, em especial regularidade fiscal e trabalhista: Certidao
Federal/INSS, Certidéo Estadual, Certiddo Municipal, FGTS, Trabalhista.
4.3.8. Comunicar imediatamente no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, formalmente a Prefeitura Municipal
qualquer alteragao ocorrida no enderego, no e-mail, conta bancaria e outros necessarios para recebimento de
correspondéncias.
4.3.9. AContratada sera responsavel pelo descumprimento de suas obrigagdes contratuais nos casos de negligéncia
de pessoal ou intervengéo por parte de elementos ndo autorizados pela Contratada, exceto por motivos resultantes
de caso fortuito.
4.3.10. A Contratada se responsabilizara pelos vicios e danos decorrentes do produto.
4.3.11. A Contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razéo
da execugéo do contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante.
4.3.12. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento, inclusive
considerados os casos de greve ou paralisagdo de qualquer natureza.
4.3.13. A falta de quaisquer dos produtos cujo fornecimento incumbe ao detentor do prego registrado, ndo podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugéo ou inexecugdo dos servigos objeto deste processo
e ndo a eximird das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigbes
estabelecidas.
4.3.14. Solicitar tempestivamente, mediante justificativa e documenta¢do comprobatéria, eventual revisao dos pregos
registrados, para analise da Administragao, observada a legislagéo vigente.
4.3.15. A revisdo dos pregos dependera da comprovagéo de fatos supervenientes que a justifiquem e somente
produzira efeitos apos autorizagdo expressa da Administragéo e a devida formalizagéo.
4.4. Obrigagoes contratante:
4.4.1. Pagar o prego definido no processo licitatorio em um prazo de até 30 (trinta) dias a partir da entrega da nota
fiscal devidamente assinada na secretaria solicitante, gerenciar e fiscalizar a ata de registro de pregos/contrato.
4.4.2. Emitir a autorizagdo estabelecendo, quantidade, local e demais informagdes que achar pertinentes para o bom
cumprimento do objeto.
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4.4.3. Oferecer todas as informagdes necessarias para que a licitante vencedora possa executar o objeto adjudicado
dentro das especificagdes.
4.4.4. Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados, aos locais onde
sera entregue este objeto, nos horarios constantes na solicitagéo de fornecimento, e bem como em outros horéarios
firmados entre as partes.
4.4.5. Fiscalizar liviemente os materiais, ndo eximindo a licitante vencedora de total responsabilidade quanto a
entrega deles. Instaurar processos de fiscalizagao e aplicagao de sangoes.
4.4.6. Acompanhar as entregas, podendo intervir durante ela, para fins de ajuste ou suspensao da entrega; inclusive
rejeitando, no todo ou em parte, os materiais entregues fora das especificagdes.
4.5. Especificagbes técnicas:

4.5.1. Os servigos graficos deverdo ser executados em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, observando-se os padrdes de qualidade exigidos, as quantidades solicitadas e os locais de
entrega indicados pelas Secretarias Municipais requisitantes. Os materiais deverdo ser novos, estar em perfeito
estado de conservagao e utilizagdo, livres de defeitos ou avarias, e ser entregues acompanhados da respectiva nota
fiscal e demais documentos exigidos.
4.5.2. Apds o recebimento da Solicitagdo de Fornecimento (SF), acompanhada dos arquivos, modelos e demais
orientagdes necessarias a confecgdo dos materiais graficos, a CONTRATADA devera apresentar a amostra para
analise e aprovagdo da Secretaria requisitante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, salvo orientagéo
expressa em contrario na solicitagao.
4.5.3. Aapresentagao e a aprovagao das amostras ocorrerdao exclusivamente durante a fase de execugao contratual,
n&o constituindo exigéncia para participagao, julgamento das propostas ou habilitagdo no procedimento licitatério.
4.5.4. Apds a aprovacgdo da arte ou amostra, a CONTRATADA devera executar e entregar os servigos graficos,
observando os seguintes prazos maximos, contados a partir do recebimento da Solicitagdo de Fornecimento (SF),
acompanhada dos arquivos ou modelos necessarios:

a) Servigos graficos em geral: até 05 (cinco) dias Uteis;

b) Servicos de envelopamento e adesivagao de veiculos: até 10 (dez) dias Uteis.

c) Letreiros: até 10 (dez) dias Uteis;

d) Revistas: até 15 (quinze) dias Uteis.
4.5.5. Os prazos de execugdo e entrega poderdo ser prorrogados mediante solicitagdo formal da CONTRATADA,
devidamente justificada, desde que apresentada antes do vencimento do prazo originalmente estabelecido e
expressamente autorizada pela Secretaria requisitante, a critério da Administragdo Municipal.
4.5.6. Os materiais graficos que apresentarem defeitos, falhas de impress&o, divergéncias em relagdo a arte
aprovada ou qualquer desconformidade com as especificagdes exigidas deveréo ser corrigidos ou substituidos pela
CONTRATADA, sem qualquer custo adicional para a Administragéo, observados os seguintes prazos maximos:

a) Servigos graficos em geral: até 03 (trés) dias Uteis;

b) Servicos de envelopamento e adesivagao de veiculos: até 05 (dias) dias Uteis.

c¢) Letreiros: até 05 (cinco) dias Uteis;

d) Revistas: até 07 (sete) dias uteis.
4.5.7. Os prazos para corre¢ao ou substituicdo serdo contados a partir da comunicagédo formal da irregularidade pela
Secretaria requisitante a CONTRATADA.
4.5.8. Os servigos executados serdo entregues nos locais indicados pelas respectivas Secretarias requisitantes e
recebidos por servidor responsavel, que verificara a conformidade dos materiais com as especificagdes exigidas, a
arte aprovada e as demais condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
4.5.9. Os materiais que ndo atenderem as especificacdes exigidas serdo rejeitados pela Administragdo, cabendo a
CONTRATADA providenciar sua corre¢éo ou substituicdo nos prazos estabelecidos, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes contratuais.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

5.1. Levantamento de mercado, que consiste na prospecgédo e andlise das alternativas possiveis de soluges,
podendo, entre outras opgdes: (art. 9°, inciso Il da IN n® 58/2022) a) ser consideradas contratagdes similares feitas por
outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes
que melhor atendam as necessidades da administragao; e b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou dialogo
transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuicbes. Levantamento de mercado, que consiste na
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analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar (inciso
Vdo § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021).
5.2. Para atendimento da necessidade identificada, foi realizado levantamento de mercado com o objetivo de
identificar as solugbes disponiveis para a contratagao de servigos graficos, bem como verificar as praticas usualmente
adotadas por 6rgdos e entidades da Administragdo Publica e pelo mercado privado, considerando aspectos
relacionados a qualidade, diversidade dos materiais, capacidade de atendimento, prazos de producéo e entrega,
condi¢bes de fornecimento e economicidade.
5.3.  No levantamento realizado, foram consideradas, em especial, as seguintes alternativas para atendimento da
demanda:
a) execugdo dos servigos graficos por estrutura propria da Administragdo, mediante aquisi¢do de equipamentos,
insumos e disponibilizagdo de mao de obra especializada;
b) contratagdo de empresa especializada para fornecimento e execugao dos servigos graficos, de forma parcelada
e conforme as necessidades das Secretarias Municipais;
c) realizagdo de contratagOes individualizadas para cada tipo de material ou servigo grafico, conforme a demanda
de cada Secretaria; e
d) contratagdo mediante Sistema de Registro de Pregos, permitindo o fornecimento dos materiais e servigos de
forma parcelada, de acordo com as necessidades efetivamente verificadas durante a vigéncia da contratag&o.
5.4. A alternativa de execugao direta pela Administragdo ndo se mostra adequada as necessidades identificadas,
considerando a diversidade dos servicos demandados, a necessidade de equipamentos e insumos especificos, a
manutenc¢do dos equipamentos, a necessidade de mao de obra especializada, bem como os custos envolvidos na
estruturagdo e manutencdo de uma unidade prépria de producdo grafica. Além disso, determinados servigos, como
confeccdo de letreiros, banners, adesivagem, materiais personalizados e outros produtos graficos, demandam
equipamentos e processos produtivos especificos.
5.5. A contratagdo de empresa especializada mostrou-se mais compativel com a necessidade da Administragao,
uma vez que possibilita 0 acesso a diferentes processos de impressao e acabamento, equipamentos especializados e
mé&o de obra técnica, sem a necessidade de investimentos permanentes em estrutura propria. Essa solugdo também
permite maior flexibilidade para atendimento das demandas das diversas Secretarias Municipais, inclusive quanto a
variedade de materiais, especificagdes, quantidades e prazos.
5.6. Quanto aforma de contratag&o, verificou-se que o Sistema de Registro de Pregos se mostra adequado ao objeto,
considerando que as demandas por materiais e servigos graficos s&o recorrentes, porém variaveis e distribuidas entre
diferentes Secretarias Municipais. O registro de pregos possibilita que as aquisicdes e contratagdes sejam realizadas
de forma parcelada, conforme a necessidade efetiva da Administragdo, evitando a formag&o de estoques excessivos e
permitindo melhor planejamento da utilizagdo dos recursos publicos.
5.7.  Também foi considerada a possibilidade de realizagdo de contratagdes separadas por Secretaria ou por grupo
de servigos. Entretanto, considerando a existéncia de diversos itens com caracteristicas semelhantes, a recorréncia das
demandas e a possibilidade de participagao de diferentes fornecedores no certame, optou-se pela organizagéo do objeto
em itens, com julgamento pelo menor preco por item, de modo a ampliar a competitividade e permitir a participagéo de
empresas especializadas nos diferentes servigos.
5.8.  Para subsidiar a definicio da solucdo e dos pardmetros de contratagdo, foram analisadas contratagdes similares
realizadas por outros drgdos publicos, bem como informagdes obtidas junto ao mercado fornecedor, considerando-se
as caracteristicas dos servigos pretendidos pela Administragdo Municipal. A analise permitiu verificar que a contratagéo
de empresas especializadas para execugao parcelada de servigos graficos constitui solugao usual para atendimento de
demandas semelhantes no setor publico.
5.9. Olevantamento de mercado também considerou a realidade de fornecimento existente no Municipio de Sapezal-
MT e regido, especialmente quanto a disponibilidade de empresas aptas a executar os servigos, capacidade de
atendimento, prazos de produgéo e entrega e condigdes comerciais praticadas. A analise buscou evitar a adogdo de
parametros incompativeis com as condigdes efetivas de fornecimento da regido, sem prejuizo da ampliagdo da
competitividade por meio da realizagao do certame em ambiente eletronico.
5.10. Diante das alternativas analisadas, conclui-se que a contratagdo de empresa(s) especializada(s), mediante
Pregéo Eletronico e utilizagao do Sistema de Registro de Pregos, com julgamento pelo menor prego por item, apresenta-
se como solugao tecnicamente adequada as necessidades da Administragdo, permitindo o atendimento parcelado das
demandas, maior flexibilidade de fornecimento, ampliagdo da competitividade e melhor utilizagao dos recursos publicos.
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6. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

6.1. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de célculo e dos documentos
que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala (art. 9°, inciso V da IN n° 58/2022 e inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133/2021).

6.2. As unidades de medida para a referida contratacdo sao: Unidade (Un) e Metros Quadrados (M2).

6.3. O quantitativo sera demonstrado na planilha de quantitativo em anexo ao processo licitatorio, com a elaboragéo
das quantidades proposta pelas secretarias do municipio de Sapezal-MT.

1. ESTIMATIVA DE PRECO

7.1.  Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memérias de calculo e
dos documentos que Ihe d&o suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administragéo optar por preservar
0 seu sigilo até a conclus&o da licitagdo (art. 9°, inciso VI da IN n® 58/2022 e inciso VI do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133
de 01/04/2021).

7.2.  Paraacomposi¢do da estimativa de pregos, sera priorizada a utilizagdo de pregos provenientes de contratagdes
publicas e demais fontes oficiais disponiveis. Para tanto, serdo utilizadas, entre outras fontes disponiveis, as ferramentas
Banco de Precos, Radar-MT e Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, a fim de identificar valores praticados
em contratagdes compativeis com o objeto pretendido, assegurando maior aderéncia a realidade do mercado e aos
principios da economicidade e da selegao da proposta mais vantajosa.

7.3.  Além da pesquisa em bases publicas, poderdo ser solicitados orgamentos particulares a fornecedores que
participaram das Ultimas licitagdes com objetos de mesma natureza, bem como a outros potenciais fornecedores com
os quais a Administragao venha a ter contato durante a fase de pesquisa.

7.4. A definicdo do prego de referéncia da contratagdo, bem como a justificativa da metodologia adotada, dos
parametros utilizados e da selegdo dos precos considerados para fins de balizamento, constara da planilha de
balizamento que integrara o processo administrativo como documento anexo.

8. DESCRITIVO DE SOLUGAO

8.1.  Justificativas para a solugdo da contratagéo que se pretende (art. 9°, inciso IV da IN n® 58/2022 e inciso VIl do
§ 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

8.2.  Apds andlise das alternativas, considera-se que a realizagdo de Pregdo Eletrdnico com Sistema Registro de
Precos do tipo menor prego por item é a solugdo mais eficaz e eficiente para atender, de forma continua e racional, as
demandas das Secretarias envolvidas, respeitando os principios da economicidade, planejamento e interesse publico.
8.3. Ha indispensabilidade na execugdo dos servigos graficos, visto que as secretarias possuem demanda de
diversas confecgdes gréaficas, dentre elas a necessidade de adesivar os veiculos da frota municipal, na confecgao de
faixas e banners, nas confecgOes de impressos e outros para atender as demandas administrativas para possibilitar a
realizagdo de campanhas de conscientizagdo e informagao aos usuarios do sistema e populagéo.

8.4. Trata-se de material de uso continuo, sendo relevantes para utilizagéo nas fungdes administrativas das Unidades
Administrativas do municipio, sendo necessarios ao desenvolvimento dos servigos prestados pela municipalidade.
Desta forma, a aquisi¢&o do objeto, justifica-se em virtude da necessidade de atendimento continuo das demandas de
servigos graficos.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

9.1.  Justificativas para o parcelamento ou néo da solugéo, se aplicavel (art. 9°, inciso VIl da IN n° 58/2022 e inciso
VIl do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).

9.2. A contratagdo sera parcelada por itens, considerando que os servigcos graficos possuem caracteristicas e
especificagdes distintas, podendo ser executados de forma independente. O julgamento pelo menor preco por item visa
ampliar a competitividade, possibilitar a participagao de diferentes fornecedores e assegurar a selegao da proposta mais
vantajosa para a Administragao, sem prejuizo da qualidade e da execugéo dos servigos.

10. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel (art. 9°, inciso X
da IN n°58/2022). Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento
dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis (inciso IX do § 1° do art. 18 da Lei n® 14.133/2021).
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10.2. O objetivo central do presente certame é garantir o abastecimento continuo de servigos e materiais graficos,
assegurando a manutengdo e ampliagdo das agdes executadas pelas secretarias municipais. Com isso, busca-se
melhorar o atendimento a populagéo, oferecendo suporte eficiente as atividades cotidianas da Administragao Publica,
especialmente no que se refere aos informativos, palestras, programas sociais e eventos.

10.3. A regularidade no fornecimento desses itens é fundamental para evitar prejuizos a execugdo dos programas
publicos, garantindo que os servigos essenciais ndo sofram interrupgdes. Além disso, a expansdo do atendimento
representa um avanco estratégico na prestagéo de servigos, alcangando um numero maior de beneficiarios e otimizando
os recursos financeiros, humanos e materiais empregados.

10.4. Arealizagdo da licitagéo reafirma o compromisso da gestdo com a responsabilidade administrativa, eficiéncia na
aplicagdo dos recursos e melhoria continua da qualidade dos servigos oferecidos a populagao.

11.  PROVIDENCIAS PREVIAS DA CONTRATAGAO

11.1.  Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebragéo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da
organizagdo (art. 9°, inciso XI da IN n° 58/2022 e inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021).

11.2. Né&o se faz necessaria competéncia especifica dos servidores que a exercerdo a fiscalizagdo do contrato,
aplicando as regras usuais de fiscalizag&o.

12.  CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

12.1. Contratagbes correlatas e/ou interdependentes (art. 9°, inciso VIl da IN n® 58/2022 e inciso X| do §1° do art. 18
da Lei n® 14.133/2021).

12.2. N&o existem, em andamento, contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir ou merecer
maiores cuidados no planejamento da futura contratagao.

13.  IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento (art. 9°, inciso XIl da IN n° 58/2022).
Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo
de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel (inciso XIl do §1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021).

13.2. A contratagdo de servigos graficos pode gerar impactos ambientais relacionados ao uso de papel, tintas,
plasticos, lonas e outros insumos, além da destinagéo inadequada de residuos graficos. Dentre os possiveis impactos,
destacam-se: consumo de recursos naturais (papel, derivados do petréleo, tintas), geragéo de residuos solidos (sobras
de papel, banners inutilizados e embalagens), possivel descarte inadequado de materiais apds o uso, emissdes durante
0s processos de producdo e transporte. Diante disso, recomenda-se que a contratagcdo observe critérios de
sustentabilidade ambiental, priorizando a utilizagao de papel reciclado ou com certificagéo de origem sustentavel, que
tenha destinagdo ambientalmente adequada dos residuos, como recolhimento de banners e blocos apds sua inutilizagao
e encaminhamento a ecopontos ou a coleta seletiva; preferéncia por empresas que adotem praticas ambientalmente
responsaveis e possuam licenciamento ambiental, quando exigido. A adocao dessas préaticas contribui para a redugéo
do impacto ambiental e esta alinhada com os principios da administragdo publica sustentavel, promovendo o uso
consciente dos recursos e a preservagao do meio ambiente.

14.  DOS RISCOS

14.1. Neste tdpico, serdo identificados e analisados os principais riscos que possam comprometer 0 processo de
contratacdo, a execucao contratual e 0 alcance dos resultados pretendidos pela Administragao Publica, bem como as
respectivas medidas preventivas e agdes de contingéncia, conforme previsto no art. 18, inciso X, da Lei n® 14.133/2021.

Risco Identificado |Probabilidade|Impacto Acéo Preventiva Acéo de Contingéncia

Realizar planejamento orgamentario

. . o .~ |Avaliar a possibilidade de remanejamento ou
e financeiro, verificando a previséo

Disponibilidade

- Baixa Baixo . . ._|suplementacdo orgamentéria, conforme a
orcamentéria de recursos na Lei Orgamentaria leqislacio vigente. ou reproaramar a despesa
Anual (LOA). gislagao vigente, ou reprog pesa.
. . Estabelecer clausulas claras sobref,, ... -
Prestagao insuficiente . T Notificar a contratada para corrigir as falhas,
Baixa Alto |as obrigagdes da contratada, os

dos servigos aplicar as sangdes cabiveis e avaliar a extingéo

padrdes de qualidade e os critérios
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contratual e a realizagdo de nova licitagéo,
quando necessario.

Atraso na concluséo do
processo licitatério

Baixa

Alto

Elaborar cronograma das etapas da
contratagéo, disponibilizar equipe de
apoio e iniciar os procedimentos com
antecedéncia suficiente.

Adotar medidas para agilizar a tramitagdo do
processo e, se presentes os requisitos legais,
avaliar a contratacdo direta emergencial, nos
termos da legislacéo aplicavel.

Realizar fiscalizagdo  periddica,
preferencialmente  mensal, da
documentagdo comprobatéria do
cumprimento  das  obrigagdes
trabalhistas e  previdenciarias,
conforme aplicavel.

14.2. Conclui-se que os riscos identificados sdo passiveis de gerenciamento mediante planejamento adequado,
fiscalizagéo efetiva e adogcdo de medidas preventivas e corretivas. A implementacdo das agbes propostas visa reduzir
a probabilidade de ocorréncia dos eventos adversos, minimizar seus impactos e assegurar a continuidade e a adequada
execugao contratual, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, planejamento e interesse publico.

Notificar a contratada para regularizagao, aplicar
as medidas administrativas cabiveis e avaliar a
extingdo contratual, a convocacdo de licitante
remanescente, quando legalmente possivel, ou a
realizagdo de novo procedimento licitatério.

Descumprimento das
obrigagdes trabalhistas
e previdenciarias

Media Alto

15.  INDICAGAO DA MODALIDADE DE LICITAGAO A SER UTILIZADA PARA A SELEGAO DO FORNECEDOR
15.1. A presente contratacdo se enquadra nas hipoteses de pregéo, conforme previsto no art. 28, inciso |, sob a forma
eletronica, conforme o art. 17, § 2° da Lei n°® 14.133/2021, que dispde sobre a preferéncia do uso dessa modalidade
para a aquisigao de bens e servigos comuns.

15.2. Nesse sentido, o Pregdo Eletronico destaca-se como a alternativa mais eficiente e vantajosa para a
administragdo publica, pois assegura maior transparéncia ao processo licitatorio, amplia a concorréncia entre 0s
fornecedores e favorece a obtengdo de melhores condigdes de prego e qualidade dos materiais adquiridos.

15.3. Além disso, essa modalidade possibilita a participagdo de um numero maior de empresas, promovendo a
competitividade e garantindo que a administragéo tenha acesso a propostas mais atrativas, tanto em termos financeiros
quanto na qualidade dos produtos ofertados.

15.4. O uso da tecnologia no ambiente digital também contribui para a modernizagdo do processo, reduzindo
burocracias, otimizando prazos e tornando a licitagdo mais acessivel e agil.

15.5. Dessa forma, a adogao do Pregéo Eletronico reforga o compromisso da gestéo publica com a economicidade, a
eficiéncia e a transparéncia, assegurando que os bens e servigos essenciais para o funcionamento das atividades
institucionais sejam contratados de maneira justa, vantajosa e em conformidade com a legislagao vigente.

16.  CONDIGOES PARA PAGAMENTO

16.1. Os pagamentos seréo efetuados no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da Nota fiscal
devidamente atestada pelo responsavel;

16.2. Para efeitos de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar documento de cobranga contendo, de forma
discriminada, o quantitativo, a descricdo dos servicos executados e as demais informagdes correspondentes a
Solicitagéo de Fornecimento, bem como os dados bancarios necessarios a realizagdo do pagamento.

16.3. A nota fiscal devera conter no verso atestados firmados pelo servidor encarregado de fiscalizar o recebimento,
comprovando a entrega do objeto solicitado (contratado).

16.4. Caso constado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas seréo devolvidas ao fornecedor para as
necessarias corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢do, contando-se o0 prazo para pagamento da data
da sua reapresentagéo.

16.5. Caso o objeto contratado seja faturado em desacordo com as disposigdes previstas no Edital e neste Termo de
Referéncia ou sem a observancia das formalidades legais pertinentes, a CONTRATADA devera emitir e apresentar
novo documento de cobranga, ndo configurando atraso no pagamento.

16.6. Devera apresentar junto do documento de cobranga os seguintes documentos: Certiddes Negativas de Débito
Federal/INSS, Estadual, Municipal, Trabalhista e FGTS.

16.7. Sera observado quanto a deduc&o de Imposto de Renda os termos da Instrugdo Normativa da Receita Federal
n° 1.234/2012 e Decreto Municipal n® 105/2023.

17.  DURAGAO DA ARP E INIiCIO DE VIGENCIA
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17.1. A respectiva ata de registro de pregos tera vigéncia de 01 (um) ano, contado a partir da publicagdo da
homologag&o do processo no Diario Oficial, prorrogavel na forma da lei.

17.2. No ato de prorrogagdo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos podera haver a renovagao dos quantitativos
registrados, até o limite do quantitativo original, nos termos do art. 20, § 1°, do Decreto Municipal n® 052/2023, com a
redacgdo alterada pelo Decreto Municipal n® 043/2026.

18. DA CONCLUSAO - VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

18.1. Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagéo (art. 9°, inciso Xl da IN n°
58/2022). Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se
destina (inciso XIIl do §1° do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021).

18.2. Com base nas informagdes levantadas ao longo desse estudo técnico preliminar verificou-se a viabilidade da
realizacdo do processo licitatério na modalidade PREGAO ELETRONICO C/ SRP do tipo MENOR PREGO POR
ITEM para o objeto FUTURA E EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS GRAFICOS, em atendimento s secretarias do municipio de Sapezal-MT.

Sapezal-MT, 09 de outubro de 2026

Sandra Alves Gomes
Departamento de Licitagdo
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